
PROTOCOLLO A
Gestione processo di fatturazione con 
carico delle fatture da parte di Sigeco

(note operative)  



Finalità del servizio:

• Agevolare l’impresa nell’emissione delle fatture del ciclo attivo;

• Ottimizzare la raccolta e la gestione delle fatture del ciclo passivo;

• Mettere a disposizione le risorse professionali per la risoluzione delle varie
criticità;

• Conservare tutte le fatture con i criteri della conservazione sostitutiva
previsti dalla legge;



La ditta-utente dovrà:

• Compilare la bozza di fattura messa a disposizione da Sigeco, curandosi di inserire
tutte le informazioni necessarie ai fini della sua emissione in formato elettronico
(es. descrizione dettagliata della merce/prestazione, numero di pezzi venduti,
prezzo unitario, banca d’incasso della fattura, codice destinatario del proprio
cliente).

• Collegarsi allo SPORTELLO.cloud per controllare:

- le fatture emesse da Sigeco per suo conto

- le fatture passive arrivate all’HUB Sigeco/Sistemi attraverso il codice destinatario
USAL8PV.

Adempimenti a carico della ditta-utente:



La bozza della fattura verrà messa a 
disposizione da parte di Sigeco nei 
formati:
- Word
- Excel
- Cartaceo



• Per migliorare l’interazione tra Sigeco e la ditta-utente è consigliato un
collegamento almeno giornaliero allo SPORTELLO.cloud, per verificare
soprattutto le fatture del ciclo passivo.

• Note operative per il collegamento:

I. Collegarsi al sito www.sigeco.info

II. Cliccare sull’icona «AREA RISERVATA»

III. Selezionare l’opzione «FATTURA ELETTRONICA»

IV. Inserire le proprie credenziali d’accesso (NOME UTENTE e PASSWORD)
che verranno fornite da Sigeco





FATTURE 
ELETTRONICHE





Una volta effettuato l’accesso, 
cliccando sul pulsante «MENU’»
si avranno a disposizione tutte le 
possibili scelte





In questa sezione potrete 
trovare tutte le fatture passive 
(arrivate per mezzo del codice 
destinatario USAL8PV) e 
visualizzarle 

Fatture passive

Fornitore



Selezionando il «Formato 
assosoftware», potrete 
visualizzare la fattura nel 
formato pdf cui siete abituati.





• Seguendo lo stesso procedimento illustrato per le fatture passive, potrete 
visualizzare anche le fatture attive create da Sigeco per vostro conto.


